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Werkvoorbereider met administratieve back-up taken

Ben jij technisch sterk, organisatorisch aangelegd en klaar om een sleutelrol op te nemen binnen onze
technische dienst? Bij Grandeco zijn we op zoek naar een werkvoorbereider die ook als back-up administratief
medewerker voor bestellingen kan inspringen. Een veelzijdige functie in een hecht team, met ruimte om te

groeien!
Wat ga je doen?

Als werkvoorbereider werk je nauw samen met de collega’s binnen de technische dienst. Je wordt aangestuurd

door de Technical Manager en vormt een tandem met de technisch planner en supervisors.

Je bereidt technische werkzaamheden voor: je stelt werkinstructies op, beheert technische aanvragen en zorgt

voor de nodige materialen via een gedetailleerde bill of materials.

Je werkt met technische schema’s, plannen, handleidingen en digitale tools (zoals een tekenpakket en

technische databanken).

Je beheert het technisch magazijn en zorgt dat wisselonderdelen tijdig beschikbaar zijn voor de techniekers.

Je ondersteunt het team bij het plannen en uitvoeren van onderhouds- en verbeterprojecten.
Daarnaast neem je ook de rol op van back-up voor administratieve bestellingen:
e Je verwerkt digitale bestellingen nauwkeurig en zorgt voor duidelijke communicatie met interne afdelingen.

o Je houdt administratieve processen overzichtelijk en up-to-date.

e Je spreekt vlot Nederlands en hebt een goede kennis van het Engels.

e Je bent technisch onderlegd en kan vlot overweg met schema’s, plannen en digitale tools.
e Je werkt gestructureerd, nauwkeurig en bent sterk in plannen en organiseren.

e Je bent administratief onderlegd en hebt oog voor detail.

e Je bent leergierig en bereid om bij te scholen waar nodig.

o Competitief salaris in verhouding tot je ervaring en expertise.
® Maaltijdcheques

® Mogelijkheid tot leaseplan voor een fiets

e CAO90

e 20 wettelijke verlofdagen + 10 ADV-dagen

e Tal van leuke attenties




e Een gevarieerde job in een stabiel en innovatief bedrijf.
e Een warm team waarin samenwerking centraal staat.
e Ruimte om te groeien in jouw functie en eventueel door te groeien binnen de technische afdeling.

® De kans om écht een verschil te maken in de ondersteuning en werking van onze techniekers.
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